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TITORIAL PARA PRESENTAR AS SOLICITUDES DE AXUDAS PROPIAS A MOBILIDADE
CONVOCATORIA 2024

Tal e como establece a base novena da convocatoria de axudas propias 4 mobilidade da Universidade de
Vigo (R.R. 20/03/2024), as solicitudes deben tramitarse a través do Sistema Unificado de Xestion de
Investigacion, de agora en adiante SUXI, para o que se deben seguir os pasos sinalados neste titorial.

E responsabilidade da persoa que presenta a sta solicitude de axudas propias 4 mobilidade ler as bases

da convocatoria co gallo de cumprir todos os requirimentos que se sinalan nela.

ALTA NO SISTEMA

O acceso ao SUXI realizase a través da secretaria virtual: https://secretaria.uvigo.gal/uvigo.sv,

UniversidaVigo
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Unha vez dentro, o acceso ao SUXI aparecerd na banda superior como «Accesos rapidos»

Accesos rapidos

HEBE
Xestion Coreo | DeporXest Némina

Funcionalidades como persoal da Universidade
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E necesario estar de alta no SUXI para poder presentar unha solicitude de axuda propia de mobilidade.

Para isto, unha vez se ingresa no aplicativo, debe pincharse en «SUXI -XC 3.0 Xestion curricular» e no

menu desligabel da esquerda pinchar en «Solicitar alta no sistema.»

Personal Investigador
Gestion de Personal
Investigador
Gestion de Solicitudes

Consultar Personal
T .

Bienvenido/a a la herramienta de Gestion Curricular de personal
investigador da Universidade de Vigo

Solicitar alta no sistema
MerTee S

Consultar Méritos
Colectivos

Grupos

Informes

¢ Qué desea hacer?

Consultar Personal Investigador Gestion de Personal Investigador

Consultar Méritos Grupos

CV's grupos

Produccion Cientifica (

A alta no sistema producirase ao dia seguinte de telo solicitado.

PRESENTACION DE SOLICITUDE PARA MOBILIDADE

O acceso 4 solicitude para mobilidade realizarase a través do modulo «SUXI - CAX 3.0 Convocatorias

de axuda»

Secretaria Online

# INICIO

> AS MINAS APLICACIONS
> SID

> CAIXA QSP

& AMINA CONTA

= SAIR

CATALOGOS / PORTAIS

Cada solicitante debe

24-VIX-1 Bolsas para viaxes

24-EST-1 Bolsas para estadias

INICIO / MODULOS DE SUXI

Acceso aos modulos de SUXI

SUXI-XC 3.0

Xestion curricular 3.0

SUXI-CI3.0

Contratos de investigacion 3.0

SUXI-PI3.0

Xestion das Actividades de |+D

SUXI-CAX 3.0

Convocatorias de axuda

seleccionar o tipo de convocatoria ao que se pode presentar:

Alertas

Convocatorias

Data limite

24/04/2024

24/04/2024
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A continuacién débese premer na lapela « CREAR SOLICITUDE» para comezar a completala.

Detalle )
i 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
Convocatoria
Publicada ‘ CREAR SOLICITUDE ' VOLTAR
XESTION PUBLICACION PARAMETRIZACION DE SOLICITUDE
DATOS XERAIS CONTACTO DOCUMENTACION DE APOIO

o

24-VIX-1 Bolsas para viaxes

uvIGO v B 19/03/2024 B 01/01/2025

Despois de premer aparecerd unha pantalla coma esta:

Nova 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
solicitude

DATOS XERAIS

e

‘ INSCRIBIR BORRADOR '

UVIGO

Informacidén da Convocatoria

Referenda Titulo Convocato

a

g
g

24-VIX-1 24-VIX-1 Bolsas para viaxes

A continuaciéon, na mesma pantalla, premer no botén «INSCRIBIR BORRADOR» para iniciar a
elaboracion da correspondente solicitude.

O seguinte paso é premer na lapela <REQUIRIMENTO» e sinalar o tipo de solicitante.
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Solicitud . |
SOLICITUDE &E:»T'-'*"- )E SOLICITAN

DATOS XERA! REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION

m DESCRIPCION DO REQUIRIMENTO

@ 1. Persoal investigador dos seguintes grupos
@ 1.1. Estudantes de doutoramento da Universidade de Vigo

@ 1.2. Persoal investigador contratado pola Universidade de Vigo no marco de calquera programa competitivo
de persoal investigador predoutoral en formacidn que se atopen no periodo de orientacién posdoutoral (POF)

(2

Antes de pasar 4 seguinte lapela débese premer sempre en «FINALIZAR EDICION DA LAPELA». De non

finalizar a edicién de todas as lapelas non se podera xerar o resgardo de solicitude.

Na lapela «DATOS VIAXES» OU «DATOS ESTADIAS» introduciranse os datos solicitados.

Edicion 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
Solicitud D

Estado visible ao investigador: En Elaboracion

En Elaboracidn v GARDAR XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR
SOLICITUDE XESTION DE SERVICIO XESTION DE SOLICITANTE
DATOS VIAXES

FINALIZAR EDICION DA LAPELA GARDA|

< DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA

Datos Viaxe

=]
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E necesario sinalar se se ten solicitada ou concedida unha axuda para a mesma finalidade.

Se € o caso, nesta pantalla débese explicar a integracion da dimensiéon de xénero na investigacion obxecto
da actividade proposta.

Unha vez cubertos os datos e, no seu caso, a explicacion sobre a integracion da dimension de xénero na
mvestigacion, débese premer en «<GARDAR» € «FINALIZAR EDICION DA LAPELA» antes de pasar 4 seguinte
lapela.

Na lapela «CRITERIO DE VALORACION» débense subir os documentos requiridos pinchando no clip e
sinalar se se ¢ membro dun grupo de investigacién ou non.

Ademais, seleccionar a declaracion de estar ao corrente das obrigas e non ter débedas con ningunha

administracién publica que se asinard xunto co resgardo de solicitude ao final do proceso.

Edicion 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
Solicitud L]

Estado visible ao investigador: En Elaboracion

En Elaboracion hd GARDAR XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SERVICIO XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE QCUMENTACION ADXUNTA
e FINALIZAR EDICION DA LAPELA GARDAR
1. & Documento acreditativo da organizacién do congreso cientifico. =

]
A

2. & Documento acreditativo da composicidn do/s comités cientifico ou organizador

3. & Copia da comunicacidn ou resumo dela enviada ao congreso ou memoria explicativa do proxecto

Na lapela «<ACTIVIDADE» introduciranse os méritos que sexan acordes coas bases da convocatoria segundo
grupo de solicitantes.

Por un lado, poderan seleccionarse os méritos que se tenian introducido no SUXI elixindo o tipo en cada
unha das pestanas e pinchando no recadro para que apareza en azul, débese subir tamén a documentacion

acreditativa.
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Edicion 24-VIX-1 Bolsas para viaxes

Solicitud . ]

En Elaboracién P ERI=elIolo Ml AEANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICTTANTE
—
D REQUIRIMENTO CRITERIO DE VA ACTIVIDADE JOCUMENTA UNTA XESTION ADMINISTRA >

FINALIZAR EDICION DA LAPELA

PUBLICACIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOS MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

CAPITULOS ARTICULOS ONES LIBROS

GARDAR

AUTOR/A

ARTICULO/ REVISTA

Io

(=

Por outro lado, na pestana «<MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI», poderan engadirse aqueles méritos que
non estean dispoiiibles no SUXI, seleccionando do desligdbel o tipo, engadindo a descricion e subindo o

documento acreditativo.

Edicién 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
ici N
Solicitud
En Elaboracion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALD ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRA >

FINALTZAR EDICTON DA LAPELA

CIONS PATENTES ESTANCIAS OUTROS MERITOY MERITOS NON INCLUIDOS EN SUXI

Tinn de méritn =

A. Comunicacidns a congresos, simposios  reunidns cientificas.
B. Estadias de investigacién e participacidn en campafias cientificas,

C. Dutros titulos oficiais universitarios.

M Dalrms An ;alnbarssidn A RaCe

Para engadir a documentacion acreditativa necesaria de cada mérito débese pinchar en engadir mérito,

seleccionar o mérito e pinchar no clip:
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ENGADIR MERITO

TIPO DE MERITO

V4 'i' A. Comunicaciéns a congresos, simposios e reuniéns cientificas. gjfghijfajhjghjfghijfghj

Abrirase unha ventd na que se debe seleccionar o mérito e subilo. Unha vez subido, débese pechar a

venta.

Subir documento

Convocator- (D < Guardado 20 &K

]

‘ SELECCIONAR . SUBIR

Na lapela <DOCUMENTACION ADXUNTA», poderase engadir calquera documentaciéon complementaria

que se desexe achegar coa solicitude.

Edicién 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
ici . ]
Solicitud
En Elaberacion XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR
SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMIN >

e

Nesta lapela pede engadir outra documentacién requirida pola solicitude que non tefia sido achegada noutro apartado. Para engadir a documentacidén prema
sobre 0 botdn 'seleccionar' para localizar o ficheiro que desexa achegar e, unha vez seleccionado, prema o botdn 'subir’,

SELECCIONAR

Na lapela «XESTION ADMINISTRATIVA» podense comprobar as lapelas que tefien a edicion finalizada e

volver abrilas no caso de que se desexe realizar algunha modificacion (pinchando na frecha).
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Edicidn 24-VIX-1 Bolsas para viaxes
Solicitud . ]

Estado visible ao investigador: En Elaboracion

En Elaboracidn - GARDAR XERAR RESGARDO ABANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SERVICIO XESTION DE SOLICITANTE

< CRITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA  (C XESTION ADMINISTRATIVD DATO: >
e y
L weaa EDITOR/A EDICION FINALIZADA

2 |Investigad0rr’a Principa\...v\
2 Méritos S

[DNI |

[Investigador/a Principal... v |
4 Criterio De Valoracion SI

[DNI |

2 |Investigad0rr’a Principal ,,V\
4 Datos Xerais s

[DN |

A opcién do mend superior «XERAR RESGARDO» s6 aparecerd en azul unha vez estea finalizada a

edici6n de todas as lapelas necesarias.

Solicitud G

En Elaboracion ‘ XERAR RESGARDO ' ABANDOAR EDICION VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICTTANTE

< [TERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRATIVA DATOS VIAXES

T e EprIoR /A EDICION FINALLZADA

| Investigador/a Principal... v|

=z Méritos s
[D.NI |
[ Investigadorra Principal... v

24 Criterio De Valoracion SIS
[D.N
[ Investigador/a Principal... v

4] Datos Xerais SIS
[DN
[ Investigador/a Principal... v

[ Requirimento SI
[DN
| Investigador/a Principal... v

& Viaxes L

[DN
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Unha vez se prema en «XERAR RESGARDO», serd descargado e enviado ao correo electronico da solicitante
o resgardo da solicitude que, unha vez asinado, deberd ser presentado pola sede electronica da

Universidade de Vigo no seguinte enderezo https://sede.uvigo.gal/ a través do procedemento «SINV-

Axudas propias para a mobilidade de persoal investigador da Universidade de Vigo», indicando no asunto
«Solicitude de axudas propias de ... ... .... (stnalar viaxe ou estadia) e dirixindoa ao Servizo de Apoio a
Investigacion e Desenvolvemento,

Este paso € imprescindible para considerar presentada unha solicitude.

O resgardo tamén se podera descargar pinchando na lapela «<DOCUMENTACION ADXUNTA».

Solicitud L

En Elaboracidn MODIFICAR VOLTAR

SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE

< [ITERIO DE VALORACION ACTIVIDADE DOCUMENTACION ADXUNTA XESTION ADMINISTRA

OPERACIONS NOME ARQUIVO TAMANO

[+ Resguardo_Solicitud_5.362.pdf _

O estado da solicitude pode ser consultado a través do meni da esquerda pinchando en «VISUALIZAR

SOLICITUDES».

> \LAA, MO OB ABSOON i ]
! Solicitud

de Axudas
Rexistrada na Aplicacion
> ALERTAS SOLICITUDE XESTION DE SOLICITANTE
> CONVOCATORIAS
> SOLICITUDES DATOS XERAIS REQUIRIMENTO CRITERIO DE VALORACION ACTIV
> CREAR SOLICITUDE 9

C oD BT E Informacion da Convocatoria

> COMPLETAR SOLICITUDES _ B


http://www.uvigo.es/
https://sede.uvigo.gal/

